Hogskolan Vast, Institutionen for Ingenjorsvetenskap Sid 1(2)

Checklista skrivprogression IV steg 3
— ett hjalpmedel vid skrivande och granskning av rapport

» Anvind mallen Rapportmall IV steg 3 eller den engelska versionen Template project-
report Engineering Science.

¥ Folj Anvisningar skrivprogression IV steg 3.

» Folj lirarens anvisningar i uppgiftsbeskrivningen.

A. Overgripande

1. Ar rapporten skriven 1 ratt mall?

2. Titelsidan: ar inlimningsdatum, rapporttitel, eventuellt gruppnummer, namn pa
forfattarna samt kurskod och kursnamn korrekta?

3. Vid fler 4n en forfattare: dr forfattarna angivna i bokstavsordning (efternamn)?

4. Om det inte finns en figur pd titelsidan: dr figurramen borttagen?

5. Ar titeln pa dokumentsidan (sid ii) samma som p4 titelsidan? Ar datum samma som
pa titelsidan? Ar dokumentdata korrekt?
6. Ar titeln i sidhuvudet pa sidan iii och efterféljande sidor samma som pa titelsidan?
7. Ar numreringen av sidorna enligt mall?
8. Ar all instruktionstext och 6verstrykningsfirg frin mallen borttagen?
. Forord

1. Vid fler dn en forfattare: finns arbetsférdelning beskriven i férordet?
2. Ar forordet daterat och anges forfattarnamn?

. Nomenklatur (om den férekommer)

1. Ar forklaring till vokabulir uppstilld i alfabetisk ordning?

2. Ar torteckningen av symboler uppstilld i alfabetisk ordning? Ar grekiska tecken
grupperade for sig?

. Huvuddel (IMROD)

1. Ar avsnitten bakgrund, problembeskrivning, syfte, mal och avgrinsningar i inled-
ningskapitlet tillrackligt utférliga for att ldsaren ska kunna forsta rapportens amne?

2. Ger rapporten en tillrickligt utforlig beskrivning av det arbete som utforts (metod
och resultat)?

3. Speglar rubrikerna textinnehallet i respektive kapitel och avsnitt?

4. Finns en diskussion av validitet hos anvind metod och reliabilitet hos resultaten?

. Slutsatser

1. Finns slutsatser med virdering i vilken grad syftet med arbetet 4r uppnatt?

2. Finns en beskrivning av hur rapportens specifika slutsatser kan overforas till en mer
generell fragestallning?

. Bilagor (om de forekommer)

1. Ar bilagor rubricerade och sidnumrerade enligt anvisningarna? Har bilagorna
hinvisats till i huvudtexten?

2. Arinnehillet i bilagorna forstaeligt dven fristiende fran huvudtexten?

. Sammanfattning
1. Framgar det vad som har gjorts och varfér? Finns det information om hur det har
gjorts och vad som blev resultatet? Finns det viktigaste av diskussion och slutsatser
med?

. Titel
1. Aterspeglar rapportens titel innehallet i rapporten?
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I. Overskadlighet
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7.

Ar innehallsfrteckningen uppdaterad, dvs. stimmer den 6verens med rapportens
rubriker? Ger innehallsférteckningen en bra 6verblick 6ver innehallet?

Ar figur- och tabellférteckningar (om de férekommer) uppdaterade?

Ar alla rubriker pd niva 1 (kapitelrubriker) 6verst pa sidan?

Ar antalet rubriknivier i rapporten lagom? Ar det allt f6r minga rubriker sa att
texten hackas sonder? Férekommer ensamma underavsnitt nigonstans?
Forekommer det syftning till rubrik i den text som foljer direkt efter?

Har all I6pande text samma utformning (formatmall Bridtext/ Body Text)?

Ar innehallet presenterat i logisk ordning? Ar resonemang litta att folja?

recision och sprakriktighet

I vilken grad ér stavningen korrekt?

Ar meningarna littlista (och korrekt konstruerade)? Ar det risk f6r missfrstand
och/eller maste man ldsa samma stycke flera ganger for att forsta?

Finns sirskrivningar eller andra stérande exempel pa anglisering?

Ar ordvalen passande for en akademisk stil?

Ar termer, grundbegrepp och férutsittningar vedertagna inom amnesomradet och
konsekvent behandlade i hela framstillningen?

Ar fackord som kan tinkas falla utanfér malgruppens ordférrad forklarade? Finns
de dven i nomenklaturférteckningen?

Forekommer det svivande formuleringar?

K. Formalitet och kallhantering

1.
2.
3.

Har texten ett koncentrerat innehall med lagom detaljeringsniva?

Ar spraket formellt? Anvinds den opersonliga passivformen?

Forekommer ogrundade pastdenden i rapporten? Ar de killor som anvints relevanta
och trovirdiga?

Ar rapporten skriven sa att validitet och reliabilitet framgar?

Anvinds referenshinvisning och citering pa ritt satt? Nar [EEE anvinds: ar
hinvisningarna i nummerordning?

Har posterna 1 kallférteckningen korrekt utformning enligt anvisat referenssystem?
Har de referenser som tagits med i forteckningen hinvisats till i texten?

L. Ekvationer (om de férekommer)

5.

Ar alla ekvationer formaterade och numrerade enligt anvisningarna?

Har ekvationer korrekt utseende? Ar multiplikationssymbolen korrekt?

Ar alla prefix nedsinkta i ekvationer och 16pande text? Har typsnittet Cambria
anvints for symbolerna i l6pande text?

Ar alla parametrar som anvinds definierade (férklarade) forsta gingen de anvinds?
Finns alla parametrar som anvinds med i nomenklaturférteckningen?
Forekommer hinvisning till ekvation som foljer direkt efter den 16pande texten?
Forekommer numeriska berdkningar i rapportens huvuddel?

abeller och figurer (om de férekommer)

Har alla tabeller/figurer numrering? Ar utformningen av numreringen korrekt?
Har alla tabeller/figurer forklaringar? Ar torklaringarna placerade pa korrekt sitt?
Har forklaringarna ritt utformning (formatmall Beskrivning/ Caption)?

Har samtliga tabeller/figurer hinvisats till i texten? Ar hinvisningarna korrekt
placerade i férhallande till respektive tabell/figur? Ar hinvisningsnumren ritt?
Ar tabellerna i rapporten utformade med en enhetlig stil?

Ar diagram valda och utformade enligt anvisningarna?

Helhetsbeddmning
Uppfyller rapporten krav och mal enligt lirarens anvisningar 1 uppgiftsbeskrivningen?
Om inte: vad behéver forindras?
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